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Comment déposer dans HAL?

Avant de commencer

* Vous devez vous connecter avec vos identifiants HAL (voir support
creation de compte et d'IdHAL)

» Le depdt doit étre effectué en accord avec les co-auteurs.
Si vous déposez un fichier produit par I'éditeur, assurez-vous que vous
en avez le droit : soit en demandant 'autorisation a I'éditeur, soit en
consultant les sites recensant leurs politiques (Sherpa, Héloise,
Dulcinea). Voir aussi la rubrique Questions juridigues.

« Sinon, déposez une version auteur (post-print, version validée par la
relecture mais non mise en forme par I'éditeur) de votre document.

» Pour savoir ce que vous pouvez déposer, consultez Willo !
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http://www.sherpa.ac.uk/romeo/
http://heloise.ccsd.cnrs.fr/
http://www.accesoabierto.net/dulcinea/default.php
https://doc.archives-ouvertes.fr/questions-juridiques/
https://decadoc.typeform.com/to/W2ZZMV

Le schéma d’un depot dans HAL

Les métadonnées obligatoires sont
toutes récupérées

‘W Déposer le(s) fichien(s) «
Compléter les métadonnées du document

Compléter les donndes auteur(s) "

Teléchargez le(s) fichier(s)
Valider la dépat +

et/ou tomatique d vous n'avez pas d’autres
Y metadonnées informations a ajouter

métadonnées

=
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Récupération \ _/ Enregistrez votre dépot si
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Il manque des informations \
Ajoutez un DOI obligatoires

(ou autre identifiant de
& Déposer lofs) fichiar(s) +

document) Cliquer sur la/les
iE Compléter los métadonnées du documant + section(s) signalée(s) en
rouge puis complétez

A Compliter los donndes auteur(s)

" Valider la dépdt
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1¢ étape : le depot du fichier

Dépdt 0
'™ Déposer le(s) fichier(s)

Afficher la vue détaillée O

Chargez les métadonnées a partir d'un identifiant

L es informations associées & cet identifiant permettront de remplir automatiguement votre
dépit. Par exemple, le DO est un code gui apparait généralement sur la page de voire
article sur le site de I'éditeur.

Dol -
Déposez ou cliquez pour télécharger vos fichiers
Taille maximale du fichier : 200M

Récupérer les métadonnées

Facultatif mais recommandé !

Si vous souhaitez ajouter un embargo, récupérer des fichiers de votre espace FTP ou toutf autre action avancée, veuillez afficher la vue détaillée.

= Compléter les métadonnées du document

L Compléter les données auteur(s) Saisissez le DO| et le
P systeme récupérera
les métadonnées
automatiquement

Valider le dép6t
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Vérifier les métadonnées si elles ont été récupérées automatiquement ou
saisissez les a la main si vous n'avez pas de DOI. Les champs en gras et
marqués d’un * sont , les autres facultatifs (voir capture
d’écran page suivante).

A noter :

Si vous avez dépose plusieurs fichiers, I'extraction des données doit se faire
sur le fichier principal : sélectionner le fichier sur lequel doit se faire
I'extraction en cochant le bouton a cété du nom du fichier.

le service d’extraction ne fonctionne pas sur les fichiers numeérisés (scan
d’une page).
Si aucune métadonnée n’est récupérée a partir du doi : soit l'identifiant est

erroné, soit I'éditeur n’a pas ou pas encore renseigne les metadonnees
aupres de CrossRef.

Voir aussi le tutoriel video
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https://doc.archives-ouvertes.fr/tutoriels/comment-hal-recupere-automatiquement-les-metadonnees/

Compléter les métadonnées du document

Afficher la liste compléte des métadonnées O

*

Type de document * E|

Titre * Vous pouver renseigner le titre en plusisurs langues - choisir la langue et cliguer sur + pour gjouter une nouvelle langue

anglais - n

Domaine * Le domaine que vous mettrez en premier, sera considéré comme la discipline principale de I'article. L 'ordre des domaines peut étre changé par
glissé/dépose.

Chimie

Informatique [cs]
Mathématiques [math]

Science non linéaire [physics]
Physique [physics]

Sciences cognitives

Sciences de 'environnement
Plan&te et Univers [physics]
Sciences du Vivant [g-bio]
Sciences de '’Homme et Société
Sciences de lingénieur [physics]
Statistiques [stat]

Economie etfinance quantitative [g-fin]

v v v v v v v v v - v v -
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Réduire |a liste des domaines

Langue du document * anglais E|

Si vous souhaitez ajouter un projet ANR, un résumé ou d'autres données, veuillez afficher Ia liste compléte des métadonnées.



3¢ etape : compléter les

'™ Déposer le(s) fichier(s) +
iE Compléter les métadonnées du document «

4L Compléter les données auteur(s)

Il manque un/des auteur(s)

données auteur 1/3

Afficher toutes les options &

Ajouter un auteur : | royer pasc|

Ajouter un nouvel auteur

Ajouter : Une ligte Royer Pascale (@umoantpellier. fr) pascale-royer
Royer Pascale (g@umantpellier. fr) pascale-royer
Royer Pascale (@univ-montpZ.fr) pascale-royer
Royer Pascal

" Valider lefdépot

Commencez a saisir les nom et prénom de 'auteur. HAL vous propose des formes
auteurs. Si elle existe, retenez toujours la forme verte valide (voir le tutoriel

création de compte et IdHAL).
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3¢ etape : compléter les données auteur 2/3

2 Compléter les données auteur(s)

Il manque un/des auteur(s)

Ajouter un auteur :

Si 'auteur n’est pas

Ajouter - | Une liste d'auteurs | Les autelt Ajouter un nouvel auteur ve encore dans Ia base
| ’
« Valider le dépot ‘ Prénom * ‘ il faut le créer en
" Nom* | _ entrant au minimum
ses nom et prénom.
Autre(s)
prénom{s),
Initiales
Email

URL page
perso

enrs. fr

Etablissement
resd.cnrs fr employeur

O
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3¢ etape : compléter les données auteur 3/3

2 Compléter les données auteur(s) Pour compléter
I’affiliation d’un
auteur, saisissez

I'acronyme ou une
partie de 'acronyme

Au moins 1 auteur doit étre affilié

< Benjamin Dupont . .
i e du laboratoire, ou bien
B
Ajouter une nouvelle structure A une partle du nom,
Centre d'immunologie Humaine . . .
i x puis sélectionnez
Ajouter un  INSERM : US20 ; Institut Pasteur de Paris )
Centre d'Ingénierie Hydraulique [Savoie Technolac] danS Ia IlSte
CIH-EDF .ps . gy
- EDFElectricité de France I'affiliation souhaitée
. Centre international de hautes etudes agronomiques
« Validel méditerranéennes [CIHEAM] . .
Centre Intemnational des Hautes Etugies Agronomiques : Attentl on, au moins
Mediterraneennes-Institut Agronomique Mediterraneen de Montpellier
Raiiiid . un auteur doit étre
Laboratoire de recherche du Centre international de hautes etudes
agronomiques mediterraneennes v aﬁ:lllé pour pOUVOiI‘

valider votre dépot.
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4¢ etape : validez votre dépot

'™ Déposer le(s) fichier(s) + Toutes Ies éta pes
iE Compléter les métadonnées du document < SO nt Va I |d ées

2 Compléter les données auteur(s)

" Valider le dép6t +

.
Affichage de la
Pascale Royer, Jean-Louis Auriault, Claude Boutin, Denis Schmitt. test de ouf. Progress in Neuro-Psychopharmacology and Biological Psychiatry, Elsevier ‘ Citati 0 n d u d é p 6t

Article dans une revue

Voir les conditions pour le transfert PrOpOSition de
< transfert vers
PMC Voir les conditions pour le transfert ArXiV O u P M C

Conditions

En déposant ce document, le contributeur (je) accorde 1a licence suivante 8 HAL

Acceptez les
« Jautorise HAL & mettre en ligne et a distribuer cet article ; ey
« Je reconnais avoir pris connaissance que les dépdts ne peuvent pas étre supprimés, une fois acceptés ; CO n d It | O n S po u r
» Je comprends que HAL se réserve le droit de reclasser ou de rejeter tout dépot.
enregistrer votre
7 N . .
dépot puis cliguer

sur Déposer

|:|J'accepte ces conditions (
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« A NOTER : Tous les depots avec fichier (texte intégral, annexe, image,
carte, vidéo, son) sont verifies manuellement avant leur mise en ligne. Dans
Mon espace/Mes dépots, ils sont listés dans la rubrique Documents en
attente de verification. En fonction du nombre de depot a traiter, le délai de
mise en ligne peut prendre quelques jours.

« Sivous déposez un fichier, il ne sera pas possible de le supprimer par la
suite (sauf cas exceptionnels) mais vous pourrez ajouter une seconde
version si besoin. Si vous ne déposez qu’une notice bibliographique, vous
pourrez la supprimer. Dans les deux cas, il vous sera possible de revenir
modifier des metadonnées méme apres la validation du depot.

 En cas de besoin, n’hésitez pas a contacter I'équipe HAL-UM a I'adresse
suivante : hal-assistance@umontpellier.fr

UNIVERSITE DE MONTPELLIER



